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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS
(Art. 6° XXI111 da Lei n°® 14.133/2021)

[1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa prestadora de servicos para emissdo e entrega de cartdo
magnético com chip (Cartdo Vale-alimentacdo de Natal) e disponibilizacdo de créditos de
forma automatica — on line — para atender as necessidades dos Orgdos do MNF, conforme
condigdes, especificagdes, exigéncias e estimativas estabelecidas nos autos, bem como nas
demais clausulas deste instrumento.

1.2 | Requisitante Subsecretaria de Recursos Humanos
1.3 | Fundamentacdo legal | Art. 28, | da Lei n®14.133/2021
1.4 | Periodo 06 (seis) meses

Art. 33, | da Lei n® 14.133/2021 — Pregdo Eletronico —
Menor Preco

1.5 | Modalidade/Tipo

1.6. A empresa prestadora de servi¢os para emissdo e entrega de cartdo magnético com
chip (Cartao Vale-alimentagdo de Natal) e disponibilizacao de créditos de forma automatica —
on line — para atender as necessidades dos Orgaos do MNF.

1.7. O valor da carga de crédito em cada cartdo magnético serd de R$500,00 (quinhentos
reais), em data a ser definida pelo MNF, que comunicard a contratada em, no minimo, 03
(trés) dias corridos de antecedéncia.

1.8. O ndmero estimado de cartdes magnéticos e individuais sera de 8.269 (oito mil,
duzentos e sessenta e nove), considerando o quantitativo de servidores que fardo jus ao
beneficio no periodo de fornecimento do cartdo, conforme levantamento realizado pela SUB
RH, acrescentando-se um percentual de 1% (um por cento) por margem de seguranca.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A referida contratacdo tem por objetivo proporcionar aos servidores do MNF, Cartéo
Vale-alimentacdo de Natal em consideracdo a todos os servicos prestados ao Municipio.

2.2. A politica de valorizagcdo dos servidores do MNF vem sendo, ano apo0s ano,
robustecida pela atual Gestao, através de varios mecanismos de acdes voltadas em beneficio
aos servidores, independente do regime juridico ao qual sdo subordinados.

2.3.  Importante destacar que os créditos inseridos no Cartdo Vale-alimentacdo de Natal ndo
serdo incorporados ao vencimento ou remuneragdo do servidor beneficiado, bem como ndo
servira de base de calculo para nenhuma verba reflexa.

2.4. O célculo, ou seja, 0 quantitativo estimado apresentado foi baseado no numero de
servidores constantes na folha de pagamento do MNF, os quais se enquadram os servidores
ativos e inativos vinculados a estrutura do Poder executivo, sendo vedada a concessdo ao
agente politico ocupante de cargo eletivo; aos estagiarios e aos servidores que estiverem em
gozo de licenca ndo remunerada, de acordo com a Lei Municipal n® 4.987/2023.
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2.5. O MNF orientara os servidores para que ndo desvirtuem a utilizacdo do beneficio em
questdo, destinado exclusivamente a aquisicao de géneros alimenticios que possibilitem o seu
preparo para a ceia de natal, sendo expressamente proibida a sua utilizacdo para aquisicao de
outros tipos de produtos e servicos, ou qualquer outra destinacgéo.

2.6. O gquantitativo de cartdo foi estimado com base no niumero de servidores constantes no
quadro no més de outubro de 2024, conforme ja descrito no item 1.8.

2.7. N&o obstante, se no momento da efetivacdo da contratacdo o quantitativo sofrer
alteracdo para maior, no ato da emissdo da relacdo de beneficiarios, serdo excluidos do
pagamento ao contratado.

2.8. De acordo com o classificador de despesas instituido pelo MNF, o objeto serad
classificado como: Despesas com fornecimento de Vale-alimentacdo, conforme disposicdes
legais — NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.79.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo foi analisada e se encontra pormenorizada nos Estudos Técnicos
Preliminares (Anexo I1).

3.2. Diante do objetivo pretendido, a opcdo mais adequada se encontra através Cartdo
Vale-alimentacao de Natal.

3.3.  Assim, ao se utilizar o critério de julgamento menor preco, 0 MNF, além de cumprir 0
comando constitucional, inserto no caput do art. 37, XXI da CRFB, podera obter propostas
com valores inferiores aos valores que serdo creditados no Cartdo Vale-alimentagédo de Natal,
resguardando o erario.

[4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Além de manter o servi¢o contratado em namero, qualidade e condicdes especificadas,
0 contratado deveré:

4.1.1. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

4.1.2. Cumprir o objeto do presente Termo de Referéncia de acordo com as
especificacbes nele contidas, no Edital de Licitacdo, bem como na legislacdo em
vigor.

4.1.3. Responsabilizar-se, integralmente, por todos os 6nus decorrentes de

encargos e obrigacdes comerciais, fiscais, sociais, tributarias, trabalhistas, e por
danos causados a0 CONTRATANTE, em virtude da mé execucao do objeto deste
contrato.

4.1.4. Responsabilizar-se, exclusivamente, pelo pagamento a rede de
estabelecimentos credenciados, decorrentes do consumo, inexistindo quaisquer
vinculos ou obrigacdo financeira para 0 CONTRATANTE, ficando claro que o
mesmo ndo responde solidaria ou subsidiariamente por esses pagamentos.
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4.1.5. Responsabilizar-se integralmente pelo servico contratado, em
conformidade com as especificacdes técnicas, nos termos da legislacéo vigente.

4.1.6. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados
diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo
na execugdo do contrato.

4.1.7. Designar preposto com poderes para solucionar, de forma imediata ou
em prazo fixado pelo CONTRATANTE, quaisquer pendéncias decorrentes da
execuc¢do do contrato.

4.1.8. O CONTRATANTE se reserva o direito de, a qualquer tempo, solicitar
a substituicdo do preposto da CONTRATADA, uma vez constatado o néo
preenchimento das condicBes exigidas para assisténcia a ser prestada, ou que se
conduzam de modo inconveniente ou incompativel com o decoro e a fungdo que
Ihe foi atribuida.

4.1.9. N&o credenciar rede de estabelecimento que esteja sancionado pelo néo
cumprimento da legislacdo vigente sobre controle de poluicdo do meio ambiente,
em especial as regulamentacfes do IBAMA, CONAMA e INEA.

4.1.10.  E de responsabilidade da CONTRATADA, manter credenciados a rede,
apenas estabelecimentos que observem as normas reguladoras de sua atividade.

4.1.11.  Comprovar instalacdes da CONTRATADA na regido metropolitana ou
Serrana do Estado do Rio de Janeiro, com estrutura para atender aos prazos e
condicdes previstas neste Termo de Referéncia ou viabilizar o atendimento
remoto por meio de videoconferéncia, consulta por telefone e por e-mail, com
suporte 24 (vinte e quatro) horas.

4.1.12. Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo
CONTRATANTE, por meio de pessoa devidamente credenciada, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, para exame e esclarecimentos de quaisquer
problemas relacionados aos servigos contratados.

4.1.13.  As comunicacbes do CONTRATANTE deverdo ser respondidas, por
escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do seu
recebimento, bem como atender as reclamacdes inerentes ao fornecimento do
objeto, providenciando a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas.

4.1.14. As notificagdes por descumprimento contratual terdo o prazo de
resposta de até 02 (dois) dias Uteis a contar do seu recebimento, submetendo-se a
CONTRATADA as sancdes e penalidades cabiveis, caso tal determinacdo néo
seja cumprida.

4.1.15. A CONTRATADA devera disponibilizar, apds assinatura do contrato,

sem 6nus para 0 CONTRATANTE, capacitacdo de pessoal para o(s) fiscal(s) e
gestor(es) envolvidos na utilizacdo do Sistema, incluindo:

Pdgina 3 de 19



©8ie,

= NOVA

=8 = FRIBURGO
‘w! PREFEITURA

% &
™

PROCESSO N°: 30.543/2024

W

RUBRICA: FOLHA:

4.1.15.1. Detalhamento dos procedimentos para utilizacdo do
Software de Gestao e Emissdo de Relatérios.

4.1.15.2. Informacdes relativas a eventuais falhas operacionais e
providéncias necessarias para san-las.
4.1.15.3. Outras informagfes julgadas oportunas e necessarias

para a correta utilizacao do sistema.

41.16. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico ao
CONTRATANTE, através de Servico de Atendimento ao Cliente, por telefone ou
Internet, devendo ainda disponibilizar preposto para suporte 24 (vinte e quatro)
horas por dia, durante o prazo de validade do cartéo de 90 (noventa) dias, a contar
da disponibilidade do crédito.

4.1.17.  Além de garantir o sigilo das informacGes relativas a contratacdo, a
CONTRATADA nao podera divulgar e fornecer os dados referentes a prestacdo
de servico, respeitando ainda os dispositivos da Lei n® 13709/2018 (LGPD).

4.1.18. A CONTRATADA devera manter durante toda a execugdo do contrato,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

4.1.19. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir, remover ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢éo do contrato.

4.1.20. O contrato tera vigéncia de 6 (seis) meses, uma vez a necessidade de
resguardar o MNF quanto as obrigacbes da CONTRATADA até que se
sobrevenha o procedimento de finalizacdo das etapas a serem cumpridas.

4.1.21. A CONTRATADA deverd, a partir da data de comunicacdo efetuada
pela fiscalizacdo do contrato ou usuario (beneficiario), no prazo de 5(cinco) dias,
realizar a reposicdo gratuita, ao beneficiario, dos cartdes defeituosos, extraviados,
furtados ou roubados, bem como bloquear imediatamente o saldo existente logo
apos a devida comunicacdo da ocorréncia.

4.1.22.  Na ocorréncia de extravio, furto ou roubo do cartdo por mais de uma
vez de um mesmo servidor, o proprio devera arcar com a despesa da emissao de
novo cartao.

4.1.23.  Nao sera realizada cobranca de garantia contratual, tendo em vista o
risco do negdcio para a administragdo ser diminuto.

4.1.24. Nao sera admitida a subcontratacdo de parte ou totalidade do objeto
deste contrato.

4.1.25. A CONTRATADA deverad ter e manter credenciados, ao longo da
vigéncia do crédito, no minimo, 30 (trinta) estabelecimentos no Mnicipio de Nova
Friburgo/RJ, garantindo a aceitacdo do Cartdo Vale-alimentacdo de Natal, através
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do sistema de alimentagé@o de convénio (mercados, supermercados, hipermercados
e similares).

4.1.26. A CONTRATADA devera apresentar documento se comprometendo,
no ato do certame, a disponibilizar, ap6s adjudicacdo do resultado, em um prazo
de 03 (trés) dias uteis, relacdo contendo no minimo 30 (trinta) estabelecimentos
credenciados para o ramo alimenticio dentro do Municipio de Nova Friburgo/RJ,
como: hipermercados, supermercados, mercados, armazéns, mercearias, agougue,
hortifrutis, peixarias e similares.

4.1.27. A Relagdo que trata o item 4.1.26 devera ser remetida para o endereco
eletrénico: apoioadm.rh@gmail.com.

4.1.28. A CONTRATADA devera disponibilizar consulta de rede de
estabelecimentos, através de site e/ou sistema via web.

5. EXECUCAO DO OBJETO

51. A CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE, de acordo com as
especificacOes contidas neste Termo de Referéncia, os cartdes e valores de carga.

5.2. A CONTRATADA deverd entregar todos os cartdes BLOQUEADQOS, COM
SENHA INDIVIDUAL E EM ENVELOPE LACRADO, na SUBSECRETARIA DE
RECURSOS HUMANOS - Av. Alberto Braune, n°® 225, Centro, Nova Friburgo, CEP:
28.613-001 — na quantidade solicitada pelo CONTRATANTE, por sua exclusiva conta e
risco.

53. Ap6s assinatura do contrato, a CONTRATANTE deverd fornecer ao
CONTRATADO, em até 48 (quarenta e oito) horas, relacdo contendo Secretaria, Nome dos
servidores, CPF e outras informacdes necessarias a emissao do Cartdo.

5.4. A data maxima para entrega dos cartbes no endereco citado no item 5.2 sera em até 07
(sete) dias uteis, apos o fornecimento da relacdo de beneficiarios pelo CONTRATANTE.

55. A entrega dos cartdes deverad ser realizada pela CONTRATADA de forma unica,
contendo nos cartes o nome do beneficiario, 0 nome do municipio e a data de validade,
separados por Secretaria de origem do servidor e em ordem alfabética.

5.6. Apobs entrega dos cartbes, 0 CONTRATANTE poderd solicitar formalmente a
CONTRATADA a carga de crédito nos cartdes, que deverd se dar em até 3 (trés) dias

corridos.

5.7.  E de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacio do valor de carga apenas
nos cartdes solicitados pela CONTRATANTE.
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5.8. A CONTRATADA devera disponibilizar sistema de acompanhamento e controle de
langamento dos créditos e debitos de forma individualizada e global, até a data estipulada no
item 5.6, permitindo a geragdo e impressdo de relatorios para conferéncia e resolucdo de
problemas diversos, bem como possibilitar a consulta pelos respectivos usuérios, por meio de
emissdo de extrato (quando solicitado pelo usuario ou pelo contratante).

59. Apo6s disponibilizacdo do valor de carga, dispostas nos itens 5.6, deverd a
CONTRATADA emitir fatura referente apenas ao crédito realizado nos cartfes solicitados.

5.10. E de responsabilidade da fiscalizagdo do contrato designada pela CONTRATANTE, a
devida conferéncia e atestacdo das faturas apresentadas pela CONTRATADA, conforme item
5.9, na forma do Decreto Municipal n® 2.493/2023 e Decreto Municipal n® 3.116/2024.

5.11. O Cartdo Vale-alimentacdo de Natal devera possuir validade para utilizacdo pelo
beneficiario de 90 (noventa) dias, contados a partir do crédito disponibilizado, cujo valor sera
de R$ 500,00 (quinhentos) reais.

5.12. O saldo resultante dos créditos ndo utilizados, devidamente descontados da taxa
administrativa aplicada pelo CONTRATANTE, devera ser depositado em conta-corrente de
titularidade do MNF.

5.13. O prazo para depdsito na conta do MNF, conforme disposto no item 5.12, serd de 05
(cinco) dias uteis, apds a analise e emissdo de parecer da fiscalizac¢do do contrato.

5.14. O CONTRATANTE devera enviar para CONTRATADA as informac6es do item 5.3
em formato xls, doc, pdf ou similares.

5.15. A informacdo necessaria e indispensavel a correta utilizacdo, estabelecida em
regulamento ou norma legal aplicavel, deve estar devidamente indicada no cartdo de uso
pessoal, bem como devera ser fornecida ao setor designado para fiscalizacdo do objeto do
contrato.

5.16. Os cartbes emitidos deverdo permitir a habilitacdo de senha individual, de forma a
garantir privacidade e seguranca na utilizacdo e evitar prejuizos em caso de extravio, furto ou
roubo.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo exercidos por
representantes da CONTRATANTE, aos quais competirdo dirimir as duvidas que surgirem no
curso da execugdo do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracdo, na forma do disposto
no Capitulo VI do Titulo 111 da Lei n® 14.133/21.

Pdgina 6 de 19



%
3

R
)

©8ie,

= NOVA
s FRIBURGO

PREFEITURA

PROCESSO N°: 30.543/2024

W

-
Jeiw

RUBRICA: FOLHA:

% &
™

6.2. Para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do presente contrato, ficam
designados os agentes publicos abaixo delineados.

NOME MATRICULA GESTOR/
FISCAL
Thiago Parreira Ferreira Coimbra 199.383 Gestor titular
Liege Maria Coelho Gomes 062.055 Gestor substituto
Erica Pinheiro Terra 199.206 Fiscal titular
Vanderley Spezani Junior 115.272 Fiscal substituto

6.3.  Os fiscais do contrato anotardo em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do mesmo, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas observadas e encaminhando o0s apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.4. Os fiscais designados pelo CONTRATANTE deverdo ter a experiéncia necessaria
para 0 acompanhamento e controle da execucdo dos servigos e do contrato.

6.5. A verificacdo da adequacao da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6rgéo.

6.7.  Além das obrigacGes resultantes da aplicacdo da lei n° 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

6.7.1. Fiscalizar a execucdo dos servicos, através de servidores designados
para este fim, em conformidade com o contrato.

6.7.2. Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da
realizacdo do servico licitado.

6.7.3. Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a
CONTRATADA.
6.7.4. Prestar as informacdes e os devidos esclarecimentos que venham a ser

solicitados pela CONTRATADA.

6.7.5. Aplicar as penalidades constantes no item das San¢des Administrativas
do presente Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n°
14.133/21, em caso de descumprimento de qualquer obrigacdo por parte da
CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do local da Prestacdo do Servico:

Pdgina 7 de 19



©8ie,

?_? NOVA PROCESSO N°: 30.543/2024

=8 ¢ FRIBURGO . .

m' iiaertbeet RUBRICA:__ FOLHA:__
7.1.1. Todos os cartBes deverdo ser entregues a Subsecretaria de Recursos

Humanos, situada a Av. Alberto Braune, 225, Centro, Nova Friburgo/RJ, CEP:
28.613-001, na forma dos itens 5.2 e 5.5.

7.1.2. Apos a disponibilizacdo do valor da carga, devera a CONTRATADA
emitir fatura referente apenas ao crédito realizado nos cartdes solicitados.

7.2.  Daliquidagdo da despesa:
7.2.1 A liquidacdo serd realizada pela Secretaria Municipal de Financas,
Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Gestéo, a partir do cumprimento

das obrigacdes elencadas neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto
Municipal n°® 2.493/2023 e Decreto Municipal n® 3.116/2024.

7.3. Do pagamento da despesa:
7.3.1. O pagamento serd efetuado conforme estabelecido no Decreto
Municipal n° 2.493/2023 e Decreto Municipal n® 3.116/2024, desde que as
certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade:
* Negativa de Débitos Trabalhistas.
» Fazenda Federal — abrange as contribuic@es sociais.
* FGTS.
* PGE - referente a Divida Ativa Estadual.
* Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa.
* Estadual CND - referente ao ICMS.
7.3.2. A Nota Fiscal de Servico devera conter a identificacdo do Banco,
namero da Agéncia e da conta-corrente, para que possibilitt 0 CONTRATANTE
efetuar o pagamento do valor devido.
7.3.3. Na ocorréncia de rejeicdo das Notas Fiscais, motivada por erro ou
incorrecdes, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a
partir da data de sua reapresentacao.
7.34. Consoante o art. 45 da Lei n° 9.784/1999, a Administracdo Publica
podera, sem a previa manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.
7.3.5. O pagamento sera efetuado pelo Municipio de Nova Friburgo mediante

crédito em conta-corrente da contratada, até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar
da atestacdo da Nota Fiscal apresentada pela contratada, desde que cumpridas as
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formalidades legais e contratuais previstas, e de acordo com o Decreto Municipal
n° 2493, de 07 de novembro de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento licitatorio, com
fundamento na hipdtese do art. 28, | da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Na fase de habilitagho da empresa, a Administracdo verificard eventual
descumprimento das condi¢cfes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido <www.portaldatransparencia.gov.br/ceis>;

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido <https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep>

8.3. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacdo.

8.7. Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.9.  N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacéo:

8.12.1.  Habilitacdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio <https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor>;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

f) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971,

1) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021,
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), Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacao respectiva.

8.12.2.  Regularidade Fiscal e Trabalhista:

8.12.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12.2.2 - Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao do-
micilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.12.2.3 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e muni-
cipal.

8.12.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacdo de
Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia de debitos
inscritos, ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de negativa, na forma da
lei;

8.12.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certidao
de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda
e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou
outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certidao (6es) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na
forma da lei;

8.12.2.6 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital ou Muni-
cipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresenta-
cdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.12.2.7 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
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a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12.2.8 - Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido
pela Caixa Econdmica Federal —CEF.

8.12.2.9 - Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943.

8.13 - Dos beneficios fiscais da ME'S, EPP’S e EQUIPARADAS na fase de habilitacéo:

8.13.2 - A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de peque-

no porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de em-
penho, no entanto, por ocasido da participagdo neste certame licitatdrio, deverdo apresentar
toda a documentacdo exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restricao;

8.13.3 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal exigida neste
edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou 0 menor
preco no certame o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada
a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Municipal, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventu-
ais certidOes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

8.13.4 - Falta de regularizacdo da documentacdo no prazo estabelecido neste edital im-
plicara a decadéncia do direito a contratacdo e a aplicacdo de sancao administrativa, conforme
previsto neste edital e na Lei 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar as lici-
tantes remanescentes para celebrar a contratacdo, na ordem de classificagdo, cancelar o item
ou revogar a licitagéo.

8.14  Qualificagdo Econdmico-Financeira:

8.14.1 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na lici-
tacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.14.2 - Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, ha

menos de 90 (noventa) dias da data da licitacdo, exceto quando dela constar o prazo de vali-
Pdgina 12 de 19
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dade. - Lei n®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.14.3 - Para a licitante sediada na Cidade de Nova Friburgo, esta prova sera feita median-
te apresentacao de certidao emitida pelo unico Distribuidor Oficializado desta Comarca.
8.14.4 - Alicitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, poderdo apresentar,
juntamente com as certidOes exigidas, declaracdo passada pelo foro de sua sede ou qualquer
outro documento idéneo que indique os cartorios ou oficios de registro que controlam a dis-
tribuicdo dos pedidos de faléncias e concordatas. A declaracdo podera ser solicitada como
documento complementar pelo pregoeiro.

8.145 - No caso de as certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo
a solicitacdo de faléncia ou recuperacao judicial, a empresa devera apresentar a certidao emi-
tida pelo foro competente, informando em que fase se encontra o feito em juizo.

8.14.6 - Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo
de recuperacdo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperagdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacéo exigida no presente item, que o plano
de recuperacdo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

8.14.7 - Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra-
¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.14.8 - Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Néao
Circulante

Ativo Circulante

LC= Passivo Circulante

8.14.9 - Os documentos referidos acima limitar-se-d40 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
8.14.10 - Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite defini-
do pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragédo Contabil Digital - ECD ao
Sped.
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8.14.11 - Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do va-
lor total estimado da contratacdo ou valor total estimado da parcela pertinente.

8.14.12 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.14.13 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo
fornecedor.

8.15 Qualificacdo técnica:
8.15.1 - Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito pablico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,

quando for o caso.

8.15.2 - Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer res-

peito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.15.3 - As certiddes ou atestados de capacidade técnica deverdo demonstrar que a licitante
efetuou execucao bem-sucedida com quantidade de no minimo 50% (cinquenta por cento) da
parcela de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitacdo, assim consideradas
as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total esti-

mado da contratacao.

e Parcela de maior relevancia: Servico de administracdo, gerenciamento, emissdo e

fornecimento de Cartdes Magnéticos de Alimentacéo, (pelo menos 4.135 cartdes).

8.15.3.1 - Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresenta-
¢do e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.15.4 — Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se de-
corrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado

em prazo inferior.
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8.15.5 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.15.6 - O fornecedor disponibilizard todas as informacgdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi exe-

cutado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.15.7 Declaracdo formal do licitante, sob as penalidades cabiveis, quanto a disponibilidade,
antes da assinatura do contrato, de, no minimo, 30 (trinta) estabelecimentos credenciados para
0 ramo alimenticio dentro do municipio de Nova Friburgo/RJ, como: hipermercados, super-
mercados, mercados, armazens, mercearias, agougues, hortifritis, peixarias e similares. (Mo-

delo proprio da empresa).

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO |

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.134.500,00 (quatro milhdes, cento e trinta
e quatro mil e quinhentos reais), conforme custos unitarios apostos na planilha orgcamentéria

(Anexo I1) anexado aos autos.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA |

10.1. As despesas decorrentes dos servigos prestados, previstos no presente Termo de
Referéncia correrdo por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e programa de
trabalho, conforme especificado a seguir:

10.11 Elemento de Despesa 33.90.39.79 — VALE-ALIMENTACAO

Secretaria Municipal de Financas
10.1.2 Programa de Trabalho
07001.0412200012.001-FR-150000000000

Secretaria Municipal de Educacgéao

22001.0412200472.125 FR-150000000000
10.1.3 Programa de Trabalho 22002.1236100572.146 FR-150010010000
22003.1236500672.165 FR-150010010000
22004.1236500762.182 FR-150010010000
22005.1236300012.263 FR-150000000000
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10.2. A Nota Fiscal deverd ser emitida em nome de: MUNICIPIO DE NOVA
FRIBURGO, CNPJ: 28.606.630/0001-23, ENDERECO: AVENIDA ALBERTO
BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO/RJ, CEP: 28613-001.

11.  SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O descumprimento por parte da CONTRATADA sobre as obrigacdes assumidas no
Presente Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara
a aplicacéo das sangdes previstas na lei 14.133/21.

11.2. Comete infracdo administrativaa CONTRATADA que:
11.2.1.  Dar causa a inexecucao parcial do contrato.

11.2.2.  Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

11.2.3.  Dar causa a inexecucdo total do contrato.
11.2.4.  Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame.

11.25. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado.

11.2.6.  N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

11.2.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado.

11.2.8.  Apresentar declaracdo ou documentagédo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracédo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato.

11.2.9.  Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato.

11.2.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza.

11.2.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
11.2.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

11.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.4. Pela inexecucgdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes
sanc¢oes:

11.4.1.1 Adverténcia.
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11.4.2.2 Multa.
11.4.3.3 Impedimento de licitar e contratar.
11.4.4.4 Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.4.2. Compensatoria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras sangdes previstas.

11.4.2.1. Compensatoria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da
fatura correspondente ao més em que foi constatada a falta.

11.4.2.2 Moratéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento),
calculada sobre o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite
méaximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar
a rescisdo do contrato.

11.4.2.3 Moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total da contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera
ensejar a rescisdo do contrato.

11.5. Impedimento temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracdo, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos.

11.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
qgue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior.

11.7. As multas e outras sanc¢Ges aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado.

11.8. As sancOes de adverténcia e de suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo e declaracdo de idoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas juntamente com a san¢do de
multa, facultada a defesa prévia de interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

11.9. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/21.

112 DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A empresa vencedora do certame aceitara nas mesmas condi¢cbes e pregos oS
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial da contratagdo para o objeto definido neste termo de referéncia, na
forma dos art.124 e art. 125 da Lei Federal n°14.133/21.
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‘13. DA RESPONSABILIDADE TECNICA DA ELABORACAO DO TR ‘

13.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conjunto com 0s responsaveis
técnicos dos setores requisitantes, que se responsabilizam por todas as informacdes e
exigéncias técnicas aqui apresentadas.

14,  DARESCISAO |

14.1. O inadimplemento de cldusula estabelecida neste Termo de Referéncia, bem como na
legislacdo vigente, por parte do contratado, assegurara ao MNF o direito de rescindi-la,
mediante notificacdo, com prova de recebimento.

14.2.  Além de outras hipoGteses expressamente previstas no art. 137 da Lei n.° 14.133/21
constituem motivos para a rescisdo do contrato:

14.2.1.  Atraso injustificado na prestacdo dos servicos, bem como a sua
paralisacdo sem justa causa e prévia comunica¢do ao Municipio.

14.2.2. O cometimento reiterado de falhas, comprovadas por meio de registro
préprio efetuado pelo representante do Municipio.

14.3. Ao MNF é reconhecido o direito de rescisdo administrativa, nos termos do art. 139 da
Lei n°14.133/21.

15.  DISPOSIGOES GERAIS

15.1. Os proponentes deverdo apresentar as propostas, cujos precos obedecam ao valor
fixado para a presente licitacao.

15.2. Termo de referéncia elaborado por este subscritor auxiliado pela equipe técnica da
Secretaria Municipal de Financas, Planejamento, Desenvolvimento Econémico e Gestéo.

Nova Friburgo/RJ, 30 de outubro de 2024.

ELABORADOR APOIO TECNICO
Thiago Parreira Ferreira Coimbra Erica Pinheiro Terra
Subsecretario de Recursos Humanos Assessora Especial de Pessoal
Mat. 199.383 Mat. 199.206

RATIFICO o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21 e
AUTORIZO 0 PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.
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Ciente, de acordo:

Rodrigo Franca Silva
Secretario Municipal da Secretaria de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento
Econbmico e Gestéo
Mat. 063.189
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